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O presente documento estabelece um conjunto de regras para a entrega de documentos no
ambito do RJUE — operacdes urbanisticas.

1. Formato dos ficheiros

- formato PDF-A, todas as pecas escritas e desenhadas devem ser convertidas em PDF-A
diretamente dos programas onde foram criados, evitando a sua digitalizagcéo, a qual provoca
a perda de qualidade e aumenta o tamanho do(s) ficheiro(s). link com instrucdes para converter
documentos em PDF/A

Requisitos dos ficheiros em PDF-A:

Tamanho: o limite de referéncia por cada ficheiro € de 2MB — poderao, excecionalmente, ser
admitidos tamanhos superiores desde que justificados (por ex: quando o documento seja
ilegivel).

Desprotecao dos campos de comentarios € iMPresSSA0: [ cees | compression scurty | sgnatre
Estas funcionalidades devem estar ativas para que na andlise ¥ & PoFdsemens o preect s conens

[] Require a password to open the PDF document

dos projetos, pelos servigos da autarquia, possam ser efetua- e

das medigdes e impressdes. ver exemplo ao lado Encryption Level
Pecas escritas: Cada documento deve ser tansformado Allow the user
num unico ficheiro PDF-A. Se, por exemplo, a memoria L]t copy contentrom the document L] toeditthe document

the document V] to edit comments
tto low quality (] to fill forms
] to use a screen rezder [ to edit the assembly

descritiva contiver dez paginas, ndo devem ser criados
dez ficheiros, mas apenas um.

Pecas desenhadas: Sempre que se trate de desenhos/projetos em formato superior a A4,
deve ser criado apenas um ficheiro por cada desenho.

Recomendagao: Apds converséo dos ficheiros em PDF-A e depois da gravacao no CD/DVD,
recomendamos que 0s mesmos sejam abertos, de forma a garantir que nao se encontram
corrompidos nem danificados.

- formato DXF ou DWG - aplicam-se obrigatoriamente a planta de implantacao (edificacao)
e a planta de sintese (loteamento/urbanizagéo) a qual deve ser georreferenciada no sistema
cartografico de coordenadas PT-TMO6/ETRS89.

A planta de implantagéo georreferenciada devera ter como base o levantamento topografico,
também georreferenciado.

Caso o levantamento topografico n&o seja obrigatdrio, a planta de implantagéo podera ser
representada sobre a cartografia digital disponibilizada pelo municipio.

A planta de implantagéo e a planta de sintese sdo os Unicos documentos que obrigatoriamente
devem ser entregues em dois formatos: PDF-A ou papel e em DXF ou DWG.
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2. Suporte dos documentos e a assinatura

2.1. Papel

Devem ser entregues em Papel os documentos, que obrigatoriamente, tenham que ser assina-
dos, e cujo subscritor/requerente ndo possua assinatura digital qualificada (ex. requerimento,
declaragcbes de autorizacédo de vizinhos, etc.).

2.2. PDF-A com assinatura digital qualificada

Qualquer documento subscrito com assinatura digital qualificada devera ser entregue em PDF-A.
No entanto, esses documentos devem conter o nome da pessoa e a mengao de que o docu-
mento foi assinado eletronicamente, tal como no exemplo abaixo. link com instrugdes para
assinar digitalmente um documento em PDF-A

v CD com documentos entregues em PDF-A com assinatura digital

Exemplo

Memoria descritiva Pecas desenhadas

: projeto de arquitectura: Algcados ‘ Verséo n.%: 0
‘0 técnico: Anténio Manuel Silva o técnico: Antdnio Manuel Silva
(documento assinado eletronicamente) (documento assinado eletronicamente)

Requerimento

“._(documento assinado eletronicamente)
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2.3. PDF-A sem assinatura digital qualificada (apenas para documentos elaborados por
técnicos que ndo assinem digitalmente ou para documentos que nao precisem de ser assinados).

Os Unicos documentos que obrigam a assinatura mas que podem ser apresentados em
formato digital PDF-A (mesmo sem estarem assinados digitalmente), sdo as pecas escritas €
desenhadas dos projetos elaborados por técnicos. No entanto, tais documentos embora nao
estejam assinados digitalmente, devem conter o nome do respetivo técnico.

Nestes casos, 0os PDF-A que ndo se encontram assinados devem, obrigatoriamente, ser
acompanhados do termo de responsabilidade em papel, assinado de forma manuscrita pelo
técnico, com a mencao expressa sobre a autoria e responsabilidade do contetdo dos ficheiros
digitais por si elaborados.

Exemplo:

Termo em papel assinado + v CD com documentos em PDF-A por assinar

TERMO DE RESPONSABILIDADE
do autor do projelo de (o)

Memoéria descritiva

" o técnico: Anténio Manuel Silva

e Pecas desenhadas

mais declara que os elementos insirutdrios confidos no suporte digital, nomeadamente o projeto supra referido,

as demais pegas desenhadas e as escritas s&o da sua autoria e inteira responsabilidade.

projeto de arquitectura: Algados | Versdo n.°: 0
0 técnico: Anténio Manuel Silva

Séo igualmente entregues em PDF-A, todos os documentos que ndo necessitam de ser
assinados, tais como, por exemplo certiddes da conservatéria, declaragdes das ordens profis-
sionais, seguros, etc.
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Exemplo dos ficheiros

do projeto de especialidade

de aguas pluviais
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3. Organizacao do CD

Assinatura manuscrita do CD:
Sempre que do CD fagam parte pegas escritas e/ou desenhadas de projetos, 0 mesmo deve ser
assinado de forma manuscrita pelo respectivo técnico.

Organizacao dos ficheiros:
Os ficheiros devem ser apresentados num Unico nivel do CD (e n&o dentro de pastas ou subpastas).
Aos ficheiros devera ser atribuido o nome que melhor identifique o documento.

Os documentos devem ser organizados segundo a ordem prevista nos anexos dos elementos
instrutdrios. Para que essa sequéncia seja possivel sugerimos que antes do nome seja colocado
um ndmero com trés digitos, a iniciar em 001 (um), como por exemplo, ‘001_Certiddo Predial’ para
a certidao do registo predial; ‘002_Memaria’ para a memaria descritiva e justificativa e assim
sucessivamente.

LICENCIAMENTO E COMUNICAGAO PREVIA — OBRAS DE EDIFICACAO m-c
Ficha de enfrega pelo requerente e verificagdo dos documentos Instrutérios pelos senvigos N;,“;:O
Dighal
P DCM
[ O O Ceriidao da Conservatéria do Registo Predial o
[ O O Ceriiddo da Consernvatéia do Registo Comercial CRe

Figura 1. Anexo IlI-C

Organizacao dos ficheiros no CD:
Exemplo de um processo de licenciamento ou comunicagao prévia entregue em formato digital:
[ 1 ficheiro PDF-A por cada tipo de documento ou desenho ]:

001_Requerimento | — [ Sem assinatura digital qualificada, deve ser entregue apenas em papel |

’OOZ_Certidéo Predial ‘

’ 003_Certiddo Comercial ‘

004_Mei

’ 005_Termo Arquitetura‘ — [ Sem assinatura digital qualificada, deve ser entregue apenas em papel ]

006_Dec_Ordem

’ 007_Aguas pluviais_Desenho 1 ‘

’ OO7_Aguas pluviais_Desenho 2 ‘

’ 007_Aguas pluviais_CCidadao ‘

’ 007_Aguas pluviais_Meméria ‘

’ OO7_Aguas pluviais_Dec_Ordem ‘

’ 007_Aguas pluviais_Termo ‘ — [ Sem assinatura digital qualificada, deve ser entregue apenas em papel ]

’ 008_Planta Implantagédo Georref ‘

’ 009_Planta Implantagéo ‘
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IMPORTANTE

Cada documento deve ser entregue apenas num dos formatos: papel ou digital [PDF-A].
Nao serao aceites documentos que se encontrem em formatos duplicados papel e digital,
exceto no caso da planta georreferenciada [ver ponto 1 “formato DXF ou DWG”].

> Os ficheiros estdo em PDF-A, desprotegidos e cada um nao excede o tamanho de 2MB!

Verifique sempre se:

> Os documentos que sao entregues em papel nao se encontram em duplicado em
PDF-A e vice-versa!

> O CD foi assinado de forma manuscrita pelo técnico!
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