NORMAS DE
FUNCIONAMENTO

VIVES

SANTA MARIA DA FEIRA

Considerando que:

A) a fruicao desportiva, cultural e ltdica é um fator relevante na formacgéo
e desenvolvimento das criangas e jovens, n&o apenas durante o
calendario escolar, mas também nas pausas pedagogicas:

B) as atividades, em periodo de férias escolares contribuem para uma
mais valorosa ocupacao dos tempos livres das criancas e dos jovens,
minimizando fatores de risco;

C) os momentos de descoberta disponibilizados, possibilitam as criancas
e jovens uma variedade de atividades ludicas, desportivas e culturais
que estimulam o espirito de grupo, a solidariedade e o sentido de
responsabilidade;

Neste seguimento, o Municipio de Santa Maria da Feira, com o intuito de
incentivar a atividade desportiva e cultural de criancas e jovens, através da
promocao de campos de férias, e ao abrigo do Decreto-Lei n°® 32/2011,
de 7 de marco, estabelece os direitos, deveres e regras a observar por
todos os intervenientes, elaborando, para o efeito, as presentes Normas
de Funcionamento do Campo de Férias VIVES Santa Maria da Feira.

Objetivos do Campo de Férias VIVES Santa Maria da Feira

O Campo de Férias VIVES Santa Maria da Feira visa proporcionar aos
participantes um conjunto de vivéncias enriquecedoras durante o periodo
de férias, através da dinamizacéo de multiplas atividades.

Ambiciona-se assim, criar um espaco de convivio salutar, com atividades
ludico-pedagdgicas que contribuam positivamente para o crescimento
pessoal, a consolidacao de conhecimentos e 0 despertar de novas
capacidades.

Através de atividades de caracter cultural, ludico ou recreativo, o projeto
pretende oferecer férias dindmicas e memoraveis agradaveis. Para o
efeito, sera planificado um conjunto diversificado de atividades inclusivas
que possibilitem o desenvolvimento do espirito de autonomia,
competéncia, iniciativa e responsabilidade.
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As varias atividades oferecidas pretendem atingir os seguintes
objetivos:

» Constituir uma medida de apoio a familia, mediante uma oferta
qualitativa de ocupacgao dos tempos livres para os jovens na pausa letiva

de Verao;

» Oferecer uma diversidade de atividades de ambito desportivo, educativo
e cultural;

» Impulsionar a sociabilizagéo de criancas e jovens com idade escolar e
favorecer uma evolucao intelectual, emocional e social;

» Proporcionar oportunidades para a descoberta e desenvolvimento dos
interesses e aptiddes dos participantes;

» Garantir um forte envolvimento de todos os participantes no processo
de aprendizagem n&o formal, em contexto de férias escolares e ocupacao
de tempos livres;

» Promover o contacto com a natureza;

» Ajudar as criangas e jovens a desenvolverem competéncias que 0s
tornem mais completos e autonomos;

» Ocupar criangas € jovens de forma dinamica e educativa, onde em
simultaneo possam desenvolver a capacidade de interagir com o outro;

» Promover a atividade fisica, enquanto instrumento essencial para a
melhoria da condicao fisica, da qualidade de vida e saude das criancas e
jovens;

» Proporcionar aos jovens a pratica de novas modalidades desportivas
num ambiente diferente;

» Promover a socializagédo através da pratica de atividade fisica;

» Fomentar e incentivar a pratica desportiva de forma ludica, como fator
de ocupacao dos tempos livres;

» Proporcionar oportunidades aos jovens para usufruirem de visitas a
locais fora do Concelho;

» Estimular nas criancas e jovens o conhecimento dos diferentes
desportos, assim como da cultura local e patriménio historico;

» Proporcionar as criancas e jovens a participacao em ateliés tematicos;

» Incentivar e estimular a criatividade, como forma de educar para as
artes.
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Artigo 12
Lei Habilitante

As presentes Normas de Funcionamento do Campo de Férias VIVES
Santa Maria da Feira, sao elaboradas em conformidade com o disposto
no Decreto-Lei n° 32/2011, de 7 de marco.

Artigo 2°
Objeto

O Campo de Férias VIVES Santa Maria da Feira € organizado pelo
Municipio de Santa Maria da Feira e rege-se pelas regras gerais definidas
no presente documento Normas de Funcionamento.

Artigo 3°
Destinatarios

1 » O Campo de Férias VIVES Santa Maria da Feira destina-se a criancas
e jovens do ensino basico (1°, 2° e 3° ciclo) residentes no Concelho de
Santa Maria da Feira e/ou criancas ou jovens de outros concelhos que
frequentem as escolas publicas do concelho, com idades compreendidas
entre 0s 6 e 0s 14 anos (admitindo-se alunos com limite maximo de 16
anos desde que estejam a frequentar o ensino basico), sendo que em
cada edicao a entidade organizadora reserva-se o direito de limitar o
acesso para um intervalo de idades menor.

2 » A fim de garantir o bom funcionamento das atividades e salvaguardar
as melhores condicdes de seguranca, 0s participantes poderao ser
divididos em grupos, tendo em conta o escalao etario, caso o numero de
inscritos e/ou a atividade assim o exija.

3 » Os candidatos seréo admitidos segundo a ordem de inscricao, tendo
em conta o numero de vagas. Na eventualidade de um grande numero de
inscricdes, as criancas e jovens residentes no Concelho de Santa Maria
da Feira terao prioridade.

Artigo 4°
Calendarizacao

O Campo de Férias VIVES Santa Maria da Feira decorre durante a
interrupcao letiva de verao das criancas e jovens. A data desta pausa
ludico-pedagdgica sera definida de acordo com o calendario escolar
estabelecido para cada ano letivo.

Artigo 5°
Locais de Funcionamento

Os locais de funcionamento e as atividades a desenvolver no &mbito do
Campo de Férias VIVES Santa Maria da Feira seréo designadas, em cada
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ano, pela entidade organizadora, sendo que 0 nuUmero maximo de
inscritos € de 760 participantes (0 nimero maximo de participantes por
polo sera definido em cada edicao).

Artigo 62
Inscricoes

1 » Os encarregados de educacao dos participantes devem efetuar a
correta inscricao na plataforma SIGA;

2 » Os encarregados de educacéo devem facultar obrigatoriamente no
ato da inscricdo a documentacao necessaria para 0 processo,
nomeadamente, nome completo, data de nascimento, nimero de
identificacao fiscal, contacto direto e atual do encarregado de educacao e
demais informacodes relevantes a integracao do seu educando no Campo
de Férias VIVES Santa Maria da Feira.

3 » Na semana anterior ao inicio do Campo de Férias, os encarregados de

educacao recebem informacao detalhada acerca da organizacao do

Campo de Férias VIVES Santa Maria da Feira, nomeadamente:

a) identificacado da entidade organizadora;

b) meios de contacto;

c) normas de funcionamento Campo de Férias VIVES Santa Maria da
Feira;

d) programa de atividades do Campo de Férias VIVES Santa Maria da
Feira;

e) local ou locais de realizagéo das atividades do Campo de Férias VIVES
Santa Maria da Feira.

Artigo 7°
Preco

1 » A participacdo no Campo de Férias VIVES Santa Maria da Feira fica
condicionada ao pagamento do preco fixado anualmente pelo Municipio;

2 » O valor da inscricao em cada edicao do Campo de Férias VIVES Santa

Maria da Feira sera publicitado apds a sua aprovacao e antes do periodo

de inscricao, podendo;

a) Ser diferenciado, dependendo do escalao de ASE (Acao Social
Escolar) e da duracao pretendida;

b) b) Apresentar descontos por inscricdo se mais do que um elemento
pertencer a0 mesmo agregado familiar;

c) lIsentar o participante de custos de inscricao.

3 » De acordo com o Regulamento Municipal n°® 688/2021, de 21 de
julho, Concesséao de Beneficios Sociais aos Bombeiros Voluntarios das
Corporacdes de Bombeiros e Cruz Vermelha, a participacéo de
descendentes diretos do beneficiario no Campo de Férias VIVES Santa
Maria da Feira tera um tarifario igual ao valor aplicado aos alunos do
Escalao A.
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4 » Estéo isentos deste pagamento as criangas e jovens que se
encontrem institucionalizados ou sinalizados pela Comisséo de Protecao
de Criancas e Jovens (CPCJ).

5 » O pagamento da inscricao dos participantes, caso seja aplicavel, deve
ser efetuado através do carregamento do cartdo escolar digital, disponivel
na plataforma SIGA.

Artigo 8°
Reembolsos

1 » A plataforma SIGA permite 0 cancelamento de inscricoes € o
reembolso total do valor pago até ao termo do prazo limite de inscri¢ao.

2 » Entre o dia seguinte ao fecho das inscricdes e o inicio do Campo de
Férias VIVES Santa Maria da Feira, apenas sera devolvido 50% do valor
de inscricao.

3 » Apods o inicio do Campo de Férias VIVES Santa Maria da Feira, nao
havera lugar a reembolso, salvo em situacdes excecionais por motivos de
saude.

4 » No caso previsto no nUmero anterior, mediante a apresentacao de
atestado médico que comprove a impossibilidade de participacéo por um
periodo minimo de 5 dias Uteis consecutivos, sera devolvido o valor
correspondente a semana nao usufruida.

Artigo 9°
Programa de Atividades

1 » As atividades desenvolvem-se de acordo com o programa anualmente
definido.

2 » O programa especifico de cada polo do Campo de Férias VIVES Santa
Maria da Feira resultara da adequacao do programa geral aos objetivos
de cada faixa etéria e as condicdes especificas dos participantes.

3 » O programa pode prever saidas e visitas a varios locais, dentro ou fora
do Concelho de Santa Maria da Feira, podendo o mesmo ser alterado
devido a condigdes climatéricas, logisticas, técnicas ou outras que a
equipa pedagdgica considere relevantes, tendo sempre em conta a
seguranca e adequacao aos interesses e motivagdes dos participantes.

4 » Excecionalmente, poderéo ocorrer alteracdes ao horario em
determinados dias, as quais serao comunicadas com a devida
antecedéncia aos participantes e respetivos encarregados de educacao.



1 »

NORMAS DE
FUNCIONAMENTO

Artigo 10°
Enquadramento Técnico e Pedagogico

Sao funcdes dos Coordenadores de cada polo do Campo de Férias

VIVES Santa Maria da Feira:

a)

2 »

3 »

4 »

Coordenar de forma responsavel o funcionamento do campo de
férias, cabendo-lhe a superintendéncia técnica, pedagogica, e
administrativa das atividades do campo;

Contribuir para a elaboracao do cronograma de atividades e
acompanhar a sua execucao;

Coordenar a acao do corpo técnico;

Assegurar a realizacdo do Campo de Férias VIVES Santa Maria da
Feira no estrito cumprimento das presentes Normas de
Funcionamento;

Zelar pela prudente utilizacao dos equipamentos e pela boa
conservacao das instalagcoes;

Zelar pelo cumprimento das Normas de saude, higiene e seguranca;
Manter o bom relacionamento com a sua equipa de monitores e
restante pessoal ao servico do Campo de Férias VIVES Santa Maria da
Feira;

Dirigir as reunides de monitores, garantindo a boa resolucao de todos
os conflitos que possam surgir entre si € 0s monitores ou entre estes,
podendo também intervir junto dos participantes sempre que seja
necessario.

Sao funcdes dos monitores:
Acompanhar os participantes durante a execucao das atividades do
Campo de Férias VIVES Santa Maria da Feira, de acordo com o
cronograma de atividades, prestando todos o apoio e auxilio
necessario para cada situacao;

Colaborar com o coordenador na organizacao das atividades e
executar as suas instrucoes;

Cumprir e assegurar o cumprimento, pelos participantes das normas
de saude higiene e seguranca;
Verificar a adequacao e as condicdes de conservacao e de seguranca
dos materiais a utilizar pelos participantes, bem como zelar pela
manutencao dessas condigoes.

A equipa técnica tem direito a alimentacao.

De um modo geral, durante o programa e com o objetivo de evitar

incidentes, aplica-se ao pessoal da equipa técnica, as seguintes normas
de seguranca, sendo as mesmas imperativas:

a)

b)

Vigiar constantemente (evitando a interferéncia na liberdade individual
e do grupo) evitando acidentes;

Conhecer a localizacao dos extintores, das portas de emergéncia e da
planta dos edificios;
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a) Conhecer a localizacao da caixa de primeiros socorros do Campo de
Férias VIVES Santa Maria da Feira que deve acompanhar o grupo em
todas as suas deslocacoes;

d) Nao dar aos participantes medicamentos que nao tenham sido

prescritos por um médico ou sob a responsabilidade do Encarregado de

Educacao;

e) Conhecer a lista de contactos de emergéncia afixada na respetiva

salg;

f) Os participantes nao podem sair das instalacdes onde estao a

decorrer as atividades sem o0 acompanhamento dos monitores, exceto

quando recebem uma visita dos Encarregados de Educacao ou de
familiares ou ainda quando autorizado por escrito através de declaracao
propria;

g) Na via publica/ visitas, os participantes deveréo estar sempre

acompanhados pelos monitores que deverao estar devidamente

equipados com coletes refletores;

h) Quando existir a necessidade de atravessar uma via, sem passadeira

para pedes, 0s monitores dever-se-ao organizar para que O grupo cruze a

via em seguranca;

i)  Garantir a utilizacdo de todo o material de seguranca (capacetes e
outras protecdes) no decorrer das atividades.

Artigo 11°
Direitos e Deveres do Municipio

Constituem deveres do Municipio de Santa Maria da Feira:

a) Comunicar ao Instituto Portugués da Juventude (IPDJ) a data de
abertura de cada Campo de Férias VIVES Santa Maria da Feira com a
antecedéncia minima de 22 dias Uteis relativamente ao inicio das
respetivas atividades;

b) Indicar a denominacao e numero de registo, em todos os locais de
atendimento;

c) Elaborar as presentes normas de funcionamento;

d) Coordenar com 0s agrupamentos de escolas a organizagéo do
Campo de Férias.

e) Promover o evento nos agrupamentos, redes sociais do Municipio e
do VIVES, com planeamento conjunto;

f) Facilitar a interagé&o entre participantes, encarregados de educacao,
técnicos e todas as entidades envolvidas;

g) Colaborar com a entidade adjudicatéaria para criar normas claras de
direitos, deveres e regras, e divulgar o documento online;

h) Abrir e gerir as inscricoes na Plataforma SIGA;

i)  Garantir alimentacao para alunos e técnicos durante o Campo de
Férias;

j) Disponibilizar trés técnicos municipais para:

1 » Acompanhar e supervisionar atividades nas escolas;

2 » Assegurar 0 cumprimento das normas;

3 » Comunicar com 0s coordenadores locais e realizar reunides semanais
com a entidade adjudicataria para monitorizar o contrato.
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5 Artigo 12°
OBRIGACOES TECNICAS DA ENTIDADES
ADJUDICATARIA/PRESTADOR DE SERVICOS:

1 » Divulgacao e Colaboracao: Colaborar com o Municipio na divulgacao
do Campo de Férias junto da comunidade escolar para atingir o nimero
previsto de participantes, respeitando a linguagem grafica do Municipio.

2 » Planeamento: Articular com o Municipio a planificacao das atividades
do Campo de Férias;

3 » Coordenacao e Equipa Técnica: Nomear um coordenador geral e um
coordenador por sede, responsaveis pela supervisao técnica, pedagogica
e administrativa.

4 » Respeitar os racios de Monitores:

- 1 monitor para cada 6 criancas (<10 anos).

- 1 monitor para cada 10 jovens (10-14 anos).

- 1 monitor por aluno com Necessidades de Saude Especiais.

5 » Seguros e Seguranca:

- Garantir seguros de acidentes pessoais e responsabilidade civil para
participantes e equipa técnica.

- Disponibilizar materiais/equipamentos identificativos para participantes e
técnicos:

- Um técnico por sede de polo de campos de férias deve ter certificacao
em primeiros socorros.

- Cada sede de polo de campo de férias tera um contacto movel
disponivel para informacdes aos encarregados de educacéo e
comunicagao com a entidade adjudicante.

6 » Atividades e Logistica:

- Organizar e gerir todas as atividades, transportes (incluindo adaptados),
reservas, e pagamentos.

- Realizar visitas técnicas, supervisao, e avaliacao periddica.

7 » Incluséo:
- Providenciar transporte e intérpretes de lingua gestual portuguesa para
participantes com necessidades especiais.

8 » Relatérios e Avaliacdes:

- Entregar ao Municipio o "dossier do Campo de Férias" antes do inicio
(incluindo seguros, normas, planos de atividades, registos criminais,
ementas, etc.).

- Elaborar relatérios finais com propostas de melhoria.

- Respeitar e aplicar as normas de funcionamento.
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9 » Comunicacao:

- Garantir comunicacéao eficaz entre participantes, técnicos, encarregados
de educacéo, escolas e entidades parceiras.

- Toda comunicacao deve incluir os logotipos do Municipio e do VIVES,
COM aprovagao prévia.

10 » Qualidade:
- Assegurar o cumprimento dos requisitos técnicos e niveis de servico
acordados.

11 » Recursos Humanos

- O pessoal técnico, que sera designado para cada sede de Campo de
Férias, deve estar completamente habilitado a trabalhar neste contexto,
nomeadamente apresentar o registo criminal e serem detentores de
declaracdes de idoneidade, fornecidas pela entidade adjudicataria.

Artigo 13°
Direitos e Deveres dos Participantes

1 » S&o direitos dos participantes do Campo de Férias VIVES Santa Maria

da Feira:

a) Ter acesso ao Programa de Atividades do Campo de Férias VIVES
Santa Maria da Feira;

b) Ter acompanhamento e enquadramento nas atividades por técnicos
devidamente habilitados;

c) Usufruir de material necessario a pratica das atividades previstas no
programa;

d) Ter alimentacéao variada e adequada em qualidade e quantidade a
idade dos participantes e a natureza e duracao das atividades;

e) Beneficiar de seguro de acidentes pessoais com as coberturas
minimas legalmente exigiveis para atividades do Campo de Férias
VIVES Santa Maria da Feira;

f)  Usufruir do ambiente e do programa do Campo de Férias VIVES Santa
Maria da Feira que proporcionem as condicoes para o seu pleno
desenvolvimento fisico, moral e civico, e para a formacao da sua
personalidade;

g) Ser tratado com respeito e correcao por qualquer elemento da equipa
técnica e pelos outros participantes;

h) Ver salvaguardada a sua seguranca no Campo de Férias VIVES Santa
Maria da Feira e respeitada a sua integridade fisica, psiquica, sexual e
moral;

i) Ser assistido, de forma pronta e adequada, em caso de acidente ou
doenca subita, ocorrido ou manifestada no decorrer das atividades do
Campo de Férias VIVES Santa Maria da Feira;

)) Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informacoes
constantes da sua inscricao;

k) Apresentar criticas e sugestoes relativas ao funcionamento do Campo
de Férias VIVES Santa Maria da Feira e ser ouvido pelos monitores e
pelo coordenador em todos 0s assuntos que justificadamente forem
do seu interesse.
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2 » Todos os participantes devem cumprir as instrucoes que lhe sejam
dadas pelos monitores e coordenadores, de acordo com o estabelecido
nas presentes normas.

Artigo 14°
Direitos e Deveres dos Representantes Legais

1» S80 deveres dos representantes legais:

a) Fornecer todos os dados solicitados no ato da inscricao no Campo de
Férias VIVES Santa Maria da Feira para a correta efetivacéo da
inscricdo. Todos os campos da plataforma SIGA devem ser
preenchidos.

b) Aceitar incondicionalmente todos os programas relativos as atividades
escolhidas;

c) Informar por escrito, no ato da inscricao, quaisquer condicionantes
que existam, nomeadamente quanto a necessidades de alimentacao
especifica, ou cuidados especiais de saude a observar, mediante
comprovativo com declaracédo médica;

d) Zelar pelo cumprimento do disposto nestas normas e funcionamento;

e) Fornecer as informacgdes que Ihe forem solicitadas relativas as
atividades em que pretendem inscrever os seus educandos;

f)  Alinscricdo no Campo de Férias VIVES Santa Maria da Feira nao sera
aceite em caso de dividas ao Municipio de Santa Maria da Feira;

g) Cumoprir horarios.

2 » S&o direitos dos representantes legais:

a) Ter acesso a toda a documentacao do Campo de Férias VIVES Santa
Maria da Feira;

b) Ser tratado com respeito e correcao por qualquer elemento da equipa
técnica e pelos participantes;

c) Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informacoes
constantes da sua inscricao;

d) Apresentar criticas e sugestdes relativas ao funcionamento do Campo
de Férias VIVES Santa Maria da Feira e ser ouvido pelos monitores e
coordenadores e, todos os assuntos que justificadamente forem do
seu interesse.

Artigo 15°
Regras Gerais

1 » O controle do numero de participantes deve ser feito nas situacoes
que o exijam, designadamente a saida e entrada dos espacos onde vao
decorrer as atividades e a entrada nos transportes;

2 » Os monitores tém a obrigacéo de conhecer 0 seu grupo, controlando

permanentemente 0 numero de participantes desse grupo e a sua
seguranca;

10
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3 » Sempre que possivel, 0s participantes devem fazer-se acompanhar de
equipamento adequado ao programa, identificado com o nome do
participante e o seu contacto telefénico, ou outro;

4 » E proibido o consumo de bebidas alcodlicas ou estupefacientes;

5 » Nao é permito nas atividades do Campo de Férias VIVES Santa Maria

da Feira:

a) Sair das atividades durante a sua realizacéo, sem conhecimento e
autorizagéo dos monitores, ainda que acompanhados pelos pais/
representantes legais;

b) O uso de telemodveis, consolas e afins;

6 » Nao é aconselhavel o participante ser portador de objetos de valor ou
dinheiro, pois podem correr o risco de se extraviar;

7 » A organizacao do Campo de Férias VIVES Santa Maria da Feira nao
podera ser responsabilizada pelo desaparecimento de objetos que néo
estejam a sua guarda, pelo que cada participante tera a inteira
responsabilidade de zelar pelos seus bens;

Artigo 16°
Procedimentos de Seguranca

A rececao de criangas e jovens € efetuada sempre em sede de
agrupamento, havendo diariamente controle por um monitor nas entradas
e saidas através de assinatura dos encarregados de educacéo.

1 » Plano de seguranca do agrupamento

Cada sede de agrupamento tem ativo 0 seu plano de seguranca e o
Campo de Férias VIVES Santa Maria da Feira incorpora 0 mesmo na sua
estadia, tendo acesso previamente e cumprindo todas as suas premissas.

2 » Autocarros

Todas as atividades e saidas de exterior que necessitam de transporte
sao acompanhadas pelos monitores e professores (com declaracao de
idoneidade), que validam o cumprimento de todas as acdes legais para o
efeito.

3 » Saidas ao exterior

As atividades sao realizadas maioritariamente nas instalacoes/sede
agrupamento. Nas atividades realizadas no exterior 0s participantes sao
acompanhados por monitores e coordenadores que mantem ativos 0s
planos de seguranca.

Artigo 17°
Responsabilidade

1 » O Municipio de Santa Maria da Feira n&o se responsabiliza por
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qualquer dano pessoal sofrido na deslocagao até ao ponto de
encontro das atividades, bem como apoés a partida;

2 » Os representantes legais sao responsaveis pela informacao
preenchida na ficha de inscricéo e toda a informagdo complementar
relativa ao participante.

Artigo 18°
Casos Omissos

1 » Nos casos omissos das presentes normas de funcionamento
aplicar-se-a a legislacao em vigor, nomeadamente o Decreto-Lei n°
32/2011 de 7 de marcgo.

2 » Nao sendo possivel a resolugéo de eventuais casos através da
legislacao aplicavel, o Municipio reserva-se o direito de decidir sobre
qualquer caso omisso nas presentes Normas de Funcionamento do
Campo de Férias VIVES Santa Maria da Feira.
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