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REGIMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DA FEIRA

Artigo 1.2
Objeto

O presente regimento regulamenta a forma de organizagdo e funclonamento da Camara
Municipal.

Artigo 2.2
Reunides

1. As reunides ordinarias da Camara terdo a periodicidade quinzenal e serfo realizadas 2
segunda-feira, com inicio as 14 horas e 30 minutos.

2. As reunities terdo lugar habitualmente nos Pagos do Concelho, podendo realizar-se noutros
locais quando assim o imponham as necessidades do seu funcionamento ou por qualquer outra
razdéo relevante, o que sera publicitado através de edital.

3. No caso de uma reunido ordinaria coincidir com dia feriado ou de tolerdncia de ponto, a
mesma realizar-se-a no primeiro dia util imediato.

4. Quaisquer alteragfes ao dia e hora marcados para as reunides ordindrias serdo devidamente
justificadas e comunicadas a todos os membros do 6rgdo com, pelo menos, trés dias de
antecedéncla e por protocolo.

5. As reunides da Cdmara Municipal sdo pablicas.

Artigo 3.9
Do Presidente

1. Cabe ao Presidente da Cimara estabelecer e distribuir a ordem do dia das reunifes, abrir e
encerrar as reunides, dirigir os trabalhos e assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das
deliberacbes.

2. O Presidente pode, ainda, suspender cu encerrar antecipadamente as reunides guando
circunstancias excecionais o justifiguem, mediante decisdo fundamentada, a incluir na ata da
reunido.

Artigo 4.2
Ordem do Dia

1. A ordem do dia de cada reunido é estabelecida pelo Presidente, que deve incluir as propostas
que, para esse fim, lhe foram apresentadas por qualquer membro da Cdmara, desde que sejam
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da competéncia da Cdmara e sejam apresentadas por escrito com a antecedéncia minima de 5
(cinco) dias dteis sobre a data da reunido, no caso das reunifes ordindrias e 8 (olto) dias Uteis
no caso das reunides extraordindrias.

2. A ordem do dia, as propostas e os respetivos anexos serdo disponibilizados a todos os
membros com a antecedéncia minima de 2 {dois) dias Utels sobre a data da reuniSio através de
plataforma digital disponivel para o efelto, cujas contas (nome de utilizador e password) serdo
fornecidas individualmente a cada membro.

3. A indicagdo do momento em que os documentos ficam disponiveis é transmitida a todos os
membros para o enderego de correio eletrdnico a indicar por cada membro.

4. Sempre que, por motivos de ordem técnica, ndo seja possivel a disponibilizacio da
documentagéo pela forma indicada no n.2 2, serd a mesma disponibilizada por correio eletrénico
ou entregue em suporte de papel ou digital, com igual antecedéncia.

5. Os documentos que complementam as propostas podem ndo ser distribuidos por razBes de
volume, natureza técnica, confidencialidade ou similares, devendo, porém, estar disponliveis
para consulta, nos 2 (dois) dias Gteis anteriores & data da reunifo.

Artigo 5.2
Quérum

1. As reuni@es sé podem realizar-se com a presenca da maioria do niimero legal dos membros
que compdem a CAdmara.

2. Se, 30 {trinta) minutos ap6s 0 momento previsto para o inicio da reunido, néo estiver presente
a maioria referida no nimero anterior, considera-se que n&o hd quérum, havendo lugar ao
registo das presengas e auséncias dos respetivos membros, 8 marcagéo de faltas e 4 elaboragio
da ata da reunido.

3. Quando a Cdmara ndo possa reunir por falta de quérum, o Presidente designara outro dia
para a nova reunido, que terd a mesma natureza da anterior, a convocar nos termos legais.

Artigo 6.2
Periodos das reuni8es

1. Em cada reunido ordindria havera um periodo designado de Antes da Ordem do Dia e outro
designado de Ordem do Dia.

2. Nas reunides extraordindrias, apenas teré lugar o perfodo da Ordem do Dia.

3. Na ultima reunido ordindria de cada més haverd um Periodo de Intervengéo do Puablico.
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Artlgo 7.2
Periodo de Antes da Ordem do Dia

1. O perlodo de Antes da Ordem do Dia, com a duragdo méxima de 60 (sessenta) minutos,
destina-se ao tratamento de assuntos gerais de interesse autdrquico bem como a apreciagdo e
discussdo de votos de congratulacdo, louvor, saudacdo e pesar, que serdo tratados pela ordem
de Inscrigdo.

2. Cada Vereador dispde, para a sua intervengdo, de um perfodo maximo de 5 (cinco) minutos
no total, que poderé ser cedido a outro membro da Cdmara, dispondo o Presidente de 10
minutos.

3. As informagbes e os esclarecimentos solicitados serdo prestados pelo Presidente, ou por
quem este indicar, podendo ser prestados na reunido seguinte.

4. Na discussdo de cada assunto, cada membro da Camara sé pode usar da palavra uma unica
vez, com excecao do proponente que fica com o direito de resposta.

5. Ndo é contabilizado, para efeitos do periodo de duragdo previsto no n.2 1:

a) O tempo referente 3 divulgaco de informac8io a Cdmara pelos membros do Executivo
Permanente;

b) O tempo destinado a prestagdo de esclarecimentos pelo Presidente da Camara, ou
por quem ele indicar.

Artigo 8.2
Periodo da Ordem do Dia

1. O periodo da Ordem de Dia destina-se 4 apreciagdo dos assuntos e votacdo das propostas que
integram a ordem do dia da reunido.

2. A alteragdo da pricridade dos assuntos na Ordem do Dia depende de deliberagdo tomada por
maioria dos membros presentes.

Artigo 9.2
Perfodo de Intervenglio do Piiblico

1. Na altima reunido ordindria de cada més haverd um periodo para intervengio e
esclarecimento do publico sobre assuntos que sejam da competéncia da Cdmara, previamente
inscrito para o efeito, e terd inicio logo ap6s a abertura da reunido, pela ordem de inscri¢do.

2. Ainscricdo do publico deverd ser feita com a antecedéncia minima de 6 dias Uteis sobre a data
da reunifo junto dos servicos de Apoio aos Orgdos Autérquicos por telefone, via postal ou
correio eletrénico.



3. A Inscri¢do dos municipes devera conter obrigatoriamente 0 nome e morada, nimero de
telefone e endereco eletrdnico, se os possuir, um breve resumo do assunto a tratar, a existéncia
de antecedentes sobre © assuntoem questdo bem como os elementos necessarios a
identificacio de eventuais processos administrativos sobre os quais sejam pretendidos
esclarecimentos.

4. Cada municipe dispord de um tempo maximo de 5 minutos para exposicdo do assunto e
presta¢do de esclarecimentos.

5. Cabe ao Presidente, ou a quem este designar, prestar os esclarecimentos ou informac@es
devidas aos munlcipes.

6. A nenhum cidaddo é permitido intrometer-se nas discussGes, aplaudir ou reprovar as oplniBes
emitidas, as votacBes feitas ou as deliberacfes tomadas, cuja violacdo é passivel de coima, sem
prejuizo da faculdade atribulda ao Presidente de, em caso de quebra da disciplina ou da ordem,
mandar sair do local da reunido o prevaricador.

Artigo 10.2
DeclaragBes de voto

1. Os membros da Camara poderdo apresentar declaraclies de voto, incluindo os casos de
abstencdo cu de voto favordvel, nio podendo exceder 3 minutos.

2. As declarac@es de voto sfo transcritas na ata.

Artigo 11.8
Atas

1. De cada reunidio é lavrada ata, a qual contém um resumo do que de essencial nela se tiver
passado, Indicando, designadamente, a data e o local da reunido, os membros presentes e
ausentes, os assuntos apreciados, as decisdes e deliberagfes tomadas, a forma e ¢ resultado
das respetivas votacBes.

2. Da ata deve ainda constar a indicagdo dos documentos disponibilizados aos membros da
Cédmara para além dos da ordem do dia, designadamente o resumo diario da tesouraria do dia
atil que antecede a reunido, a listagem dos pagamentos efetuados e dos processos de
urbanizaclio e edificacio decididos e ainda a informacso que eventualmente tenha sido
prestada pelo Presidente.

3. Sempre que algum membro da Cadmara pretenda que a sua intervengdo em determinado
assunto conste, na integra, da ata, deverd manifestar essa vontade na reunigo.

4, Nos casos de intervengdo do publico, far-se-d referéncia sumdria das intervencbes na
solicitagcdo de esclarecimentos e das respostas dadas.
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5. As atas sdo lavradas por trabalhador da Camara designado pelo Presidente para o efeito e sdo
aprovadas na reunido seguinte, sendo assinadas, apés aprovagdo, pelo Presidente e por quem
as lavrou.

6. O texto das deliberacBes serd aprovado em minuta, no final das reunibes, desde que tal seja
deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo as minutas assinadas, ap6s aprovagao,
pelo Presidente e por quem as lavrou.

7. As reunides sio gravadas exclusivamente como ferramenta auxiliar da redacdo das atas,
sendo o respetivo registo eliminado imediatamente apés a aprovacdo da respetiva ata.

Artigo 12.2
‘Faltas

As faltas dadas numa reunifio deverdo ser justificadas perante a Cdmara, constando da respetiva
ata os motivos que deram origem as mesmas.

Artigo 13.2
Entrada em vigor
O regimento entrard em vigor imediatamente apés a sua publicagdo.
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