- santa maria da feira camara murncipa

FICHA DE CARACTERIZAGAO

unidade organica flexivel

DESIGNACAO

Gabinete de Gest3o do Patrimonio

MISSAO

Assegurar o correto registo, inventario e cadastro do Patriménio Municipal, bem como
assegurar a sua correta valorizagdo

LIDERANCA

Nivel Superior Nivel Intermédio Nivel Nivel Intermédio
de 1.2 Grau de 1.2 Grau Intermédio de de 3.2 Grau ou
(diretor (diretor de 2.2 Grau (Chefe inferior (A
Municipal) Departamento) de Divis&o) designar)

X
UNIDADE UNIDADE
INSTRUMENTAL OPERATIVA

ENQUADRAMENTO
HIERARQUICO

Integrado Divisdo Financeira e Gestdo Patrimonial

DELIBERACAO

Deliberado em reunido de Camara de 21/02/2022

COMPETENCIAS/
AREAS DE 1
ACTIVIDADE

Assegurar a tramitagdo procedimental de todos os procedimentos relacionados com as
alienagGes de bens imdveis e méveis

Organizar e coordenar os processos de aquisi¢do, permuta, alienagdo e oneragao de imdveis,
assegurando o cumprimento da legislagao e regulamentos em vigor

Criar e manter atualizado o cadastro do patriménio de dominio privado municipal,
independentemente da sua natureza e modalidade de utilizagdo (bem como os registos
referentes a oneracgdo e a constituicdo de direitos a favor de terceiros sobre os mesmos)

Registar na Conservatéria de Registo Predial as parcelas municipais, praticando todos os atos
instrumentais inerentes

Participar a Autoridade Tributéaria e Aduaneira os prédios de dominio privado municipal para
inscricdo na matriz predial;

Mod.115RH.0

Assegurar a inventariagdo sistematica de todo o patrimdnio municipal ao nivel contabilistico e
patrimonial.
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Proceder a atualizacdo anual do cadastro e inventario, incluindo o calculo das amortizagGes e
reavaliagdes permitidas por lei;

Reconhecer/reconciliar ocorréncias contabilisticas decorrentes do abate do imobilizado
municipal;

Providenciar a realizagdo do inventario anual do patrimdnio imobilizado

Organizar e manter atualizado o cadastro de bens mdveis e bens imdveis do Municipio, e
promover todos os registos relativos aos mesmos.
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