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Divisao Financeira e Gestao Patrimonial

Garantir a regularidade financeira, eficiéncia, eficacia e economia dos Servigos
Municipais, através de uma gestao rigorosa dos recursos financeiros, patrimoniais e
a salvaguarda da conformidade legal

Nivel Superior Nivel Intermédio Nivel Nivel Intermédio
de 1.2 Grau de 1.2 Grau Intermédio de de 3.2 Grau ou
(Diretor (Diretor de 2.2 Grau (Chefe inferior (A
Municipal) Departamento) de Divis&o) designar)
[ ] [ ] [ ]
UNIDADE UNIDADE
INSTRUMENTAL OPERATIVA
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Integrada no Departamento Administrativo e Financeiro, tem na sua dependéncia as
Subunidades de Gestdo Patrimonial e Tesouraria

Deliberado em Reunido de Camara de 21/02/2022

Assegurar a preparac¢ao dos Instrumentos municipais de planeamento, nomeadamente as
Grandes Opc¢Ges do Plano e Orgamento, as respetivas alteragdes de caracter modificativo ou
permutativo, bem como o Relatério de Gestdo e de Prestacdo de Contas Individual e
Consolidada

Assegurar o sistema de contabilidade, respeitando as consideragdes técnicas, os principios
e regras contabilisticos, os critérios de valorimetria, os documentos previsionais, os
documentos de prestagdo de contas (individual e consolidada) e os critérios e métodos
especificos definidos no normativo contabilistico em vigor.

Acompanhar a execugao financeira do Orgamento e das Grandes Opgdes do Plano.

Controlar a execu¢do orgamental, detetar desvios e informar

Assegurar o cumprimento das normas de contabilidade publica e das finangas locais, e
garantir a sua regulamentacgdo e aplicagao.

Conceber, implementar e manter um sistema de contabilidade de gestdao que permita
conhecer e avaliar os resultados das atividades desenvolvidas e os recursos humanos e
materiais utilizados
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Assegurar o fornecimento de toda a informagdo adequada por parte dos diversos servigos no
que diz respeito a contabilidade de gestdo e o processamento de documentos contabilisticos
nos respetivos centros de custo

Acompanhar a evolugdo da receita proveniente do produto da cobranca de impostos a que o
municipio tem direito, das taxas e pregos fixados pelo municipio, dos encargos e mais-valias
destinadas por lei, do rendimento de bens préprios dados em concessdo ou cedidos a outro
titulo e das multas e coimas fixadas por lei ou regulamento

Assegurar a liquidagdo e controlo da cobranca das taxas e outras receitas municipais, nos
termos das normas legais e regulamentares em vigor.

Assegurar que é realizado o registo dos pedidos de iseng¢do ou reducdo de taxas, de reembolsos
e de pagamentos em prestagdes, e anulagdes de divida, nos termos da lei e assegurar a
identificacdo das situagdes de incumprimento, nomeadamente ao nivel dos ndo pagamento

Promover e reforgar o processo de cobranga voluntdria, reforcando e modernizando as formas
de cobranga

Determinar a cobranga coerciva de dividas de natureza fiscal e parafiscal e garantir a
conformidade legal da informagdo necessaria para o efeito;

Assegurar a reconciliagdo dos registos dos varios subsistemas contabilisticos, nomeadamente
entre o de SNC_AP e os de Ensino, Publicidade, Feiras e Residuos Sélidos (Receita) e ARM e
Patriménio (Despesa);

Assegurar a coeréncia das classificagdes or¢camentais utilizadas nas requisi¢des internas e
confirmar a sua correta utilizacdo de acordo com o disposto na legislagdo, e verificar dos
impactos contabilisticos dessas requisicGes no registo dos cabimentos e compromissos quer
para 0 ano em curso quer para os anos futuros.

Garantir a elaboragdo e tratamento da informacdo financeira periddica

Assegurar o envio efetivo e atempado de informagdo econdmica e financeira a DGAL
(Direcdo-Geral das Autarquias Locais) e as restantes entidades externas de acompanhamento
e controlo solicitando para isso informacdo aos demais servicos municipais, bem como as
entidades participadas e do setor empresarial local

Coordenar a gestdo da tesouraria e a correspondente seguranga de valores.

Organizar e manter atualizado o cadastro de bens mdveis e bens imdéveis do Municipio, e
promover todos os registos relativos aos mesmos.

Assegurar a inventariagdo sistematica de todo o patrimdnio municipal ao nivel contabilistico e
patrimonial.
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Proceder a atualizagdo anual do cadastro e inventario, incluindo o calculo das amortizagdes e

20 - o .
reavaliagdes permitidas por lei;

21 | Providenciar a realizagdo do inventario anual do patrimoénio imobilizado.

22 | Implementar e consolidar o sistema de controlo interno, na drea financeira
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