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Divisdo de Apoio aos Orgdos Autarquicos

Prestar apoio técnico, logistico e administrativo aos 6rgdos autarquicos

Nivel Superior Nivel Intermédio Nivel Nivel Intermédio
de 1.2 Grau de 1.2 Grau Intermédio de de 3.2 Grau ou
(Diretor (Diretor de 2.2 Grau (Chefe inferior (A

Municipal) Departamento) de Divisdo) designar)
X
UNIDADE UNIDADE
INSTRUMENTAL OPERATIVA

IS B A

na

Deliberado em reunido de Cdmara de 21/02/2022

Receber e organizar todas as propostas e documentos anexos a submeter a deliberagdo da
Camara Municipal e da Assembleia Municipal, elaborar a proposta da “Ordem do Dia” e das
convocatdrias, sempre que a elas houver lugar, procedendo ao respetivo envio aos membros
daqueles érgdos, nos prazos legais.

Garantir o apoio administrativo e de secretariado as reuniées da Camara Municipal e as sessbes
da Assembleia Municipal.

Proceder a elaboracgdo das atas das reuniées da Camara Municipal e das sessdes da Assembleia
Municipal, garantindo a sua publicidade nos termos legais.

Garantir o encaminhamento para os servigos municipais dos assuntos presentes as reunides e
sessOes, acompanhados das respetivas deliberagdes.
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