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Divisao de Administracao Geral

Garantir a prestagdo de servigos de apoio que assegurem o regular funcionamento da
organizagdo, através da gestao eficiente dos meios disponiveis
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Integrada no Departamento Administrativo e Financeiro

Deliberado em reunido de Cdmara de 21/02/2022

Assegurar apds decisdo superior a gestdo estratégica, operacional e transacional dos
processos administrativos gerais do Municipio.

Preparacao e elaborac¢do de contratos de empreitadas, bens e servigos.

Prestacdo dos esclarecimentos solicitados pelo tribunal de contas.

Assegurar os servicos de Metrologia: controlo metroldgico, verificacdo dos instrumentos

de medicdo, e respetiva cobranga da taxa metroldgica.

Tramitar processos de Licenciamentos Diversos ndo especialmente cometidos a outros
servigos, designadamente os que dizem respeito a: publicidade, Ocupacgdo de Espacgo
Publico, Mercado Municipal, Taxis, Recinto Itinerante, Improvisado, Diversao Proviséria,
Ruido, Provas Desportivas, Transito, Horario de funcionamento, Cartdo de Residente,
ciclomotores, alvaras sanitarios, utilizacdo de fogo-de-artificio e outros artefactos
pirotécnicos, bem como a gestdo do cemitério municipal

Assegurar quer por meios internos quer externos a coordenac¢do dos servicos de logistica
interna nomeadamente limpeza, seguranca, cantina e Saldo Nobre. (Excluindo diversos nao
especialmente cometidos a outros servigos).
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Gerir e acompanhar todo o processo eleitoral.
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